EORETARIA DF EDUCACION

(i {4 %L;h‘f‘. ¥ DEPORTE
wiTA CRUT 08 LORITA
£ P S AL 16 TOGOS PO UN
() MINEDUCALION - NUEVGPAIS

I Fec.ha: 19M12/2014
AREA FINANCIERA

Paginali19 de 118

CRONOGRAMA PROCESO DE NOMINA VIGENCIA 2016
SECRETARIA DE EDUCACION DE SANTA CRUZ DE LORICA

El area Financiera de la Secretaria de Educacién Municipal de Santa Cruz de Lorica, por
medio del presente documento hace saber a la comunidad docente, directivo docente y
administrativa del sector educativo, el cronograma de los procesos de la oficina de

némina.
CRONOGRAMA PROCESO DE NOMINA
SECRETARIA DE EDUCACION DE SANTA CRUZ DE LORICA |
PROCESOS FECHA DE EJECUCION |
Cierre de proceso de némina Dia 3 del mes actual |
Creaci6n de procesos de némina Dia 3 del mes actual
Liguidacién de prenémina , Dia 3 del mes actual
| Recepcién de novedades de némina | Dia 10 del mes anterior hasta el dia 10 del
| mes actual ]
Ingreso de novedades al proceso de | Dia 10 del mes anterior hasta el dia 10 del
némina mes actual _ |
Liquidacién de prenémina 2 ) Dfa 11 del mes actual
_Revision y correccién si existen errores Dia 11 al dia 15 del mes actual |
Liguidacion de némina Dia 11 al dia 15 del mes actual
Revision de némina Dia 16 al dia 19 del mes actual
Generacion de reportes y documentos Dia 20 del mes actual
| Entrega de documentos a la Secretaria de | Dia 21 del mes actual
Hacienda ' B
| Publicacion de colillas de pago 'Dia 25 del mes actual

No se incluiran novedades que afecten la némina fuera de las fechas estipuladas, en
casos especiales donde exista necesidad de modificar el cronograma de némina, el
Secretario de Educacion Municipal debera emitir una orden por escrito solicitando el
procedimiento.

Cordialmente,
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