
EJE DE

POLÍTI

CA 

   RECURSOS 

REQUERIDOS

E F M A M J J A S O N D

E
F

IC
IE

N
C

IA Revisar la correcta

conformaciòn, organización y

el buen funcionamiento del

gobierno escolar, como

espacios de participación

democraticos en los EE.

Nº de EE visitados

para revisar la

conformaciòn y

operatividad de cada

uno de los òrganos

para el funcionamiento

del gobierno escolar

/Nº Total de visitas

programadas a los  EE.              

100% x x

E
F

IC
IE

N
C

IA

Realizar Talleres de

sencibilización para brindar

asesoría y acompañamiento

sobre la elección y

operatividad de los òrganos

del gobierno escolar en el

desarrollo de espacios

democráticos de participación.                                             

Nº deTalleres de

sencibilización de

asesoria realizados /

Nº Total de Talleres

programados a los EE.                     

100% X X

MES
LOGRO % LOGRO

Verificación del proceso de 

la conformaciòn del 

Gobierno Escolar en 

cuanto a la elección de sus 

diferentes òrganos, 

operatividad y seguimiento 

en  los EE en cumplimiento 

de la Ley.

RESULTADORESPONSABLES

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia:  

Carlos Hernandez 

Directores de Nucleo: 

Rafael Oscar Guerrero, 

Elkin Castillo, Juan Perez, 

Edilmadys Cogollo. 

Coordinador de Calidad, 

Cobertura: Nader 

Arteaga, Abel Dario 

Lopez.

ESTRATEGIAS ACTIVIDADES INDICADORES METAS

MUNICIPIO SANTA CRUZ DE LORICA

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA  DE LA EDUCACIÒN CON FINES  DE CONTROL.

VIGENCIA 2016

SEGUIMIENTO

MEDIDAS TOMADAS
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EJE DE

POLÍTI

CA 

   RECURSOS 

REQUERIDOS

E F M A M J J A S O N D

MES
LOGRO % LOGRO RESULTADORESPONSABLESESTRATEGIAS ACTIVIDADES INDICADORES METAS

MUNICIPIO SANTA CRUZ DE LORICA

SECRETARÍA DE EDUCACIÓN MUNICIPAL

PLAN OPERATIVO ANUAL DE INSPECCIÓN Y VIGILANCIA  DE LA EDUCACIÒN CON FINES  DE CONTROL.

VIGENCIA 2016

SEGUIMIENTO

MEDIDAS TOMADAS

Realizar visitas de control y

seguimiento periodico y

secuencial a los actos de

manejo y administración de

los recursos publicos

asignados a los EE, en los

fondos de servicios

educativos.

N° de EE revisados en

control y seguimiento/

Total de EE

programados.

100% x x

Verificar que los procesos 

administrativos se ejecuten 

con transparencia, eficacia 

y eficiencia, en 

cumplimiento de los 

parametros establecidos 

en la rendición de cuentas.

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia:  

Carlos Hernandez 

Directores de Nucleo: 

Rafael Oscar Guerrero, 

Elkin Castillo, Juan Perez, 

Edilmadys Cogollo. 

Coordinador de Calidad, 

Cobertura: Nader 

Arteaga, Abel Dario 

Lopez.
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EJE DE

POLÍTI

CA 

   RECURSOS 

REQUERIDOS

E F M A M J J A S O N D

MES
LOGRO % LOGRO RESULTADORESPONSABLESESTRATEGIAS ACTIVIDADES INDICADORES METAS

MUNICIPIO SANTA CRUZ DE LORICA
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VIGENCIA 2016

SEGUIMIENTO

MEDIDAS TOMADAS

Constatar mediante visitas la 

aplicabilidad en el servicio 

educativo, de los 

procedimientos normativos 

que exigen la obligatoriedad 

de presentar rendición de 

cuentas al manejo y 

administración de los 

recursos públicos de los 

fondos de servicios 

educativos.  

Nº visitas desarrolladas 

de verificación en EE/

Total de EE con

obligación de presentar

rendición de cuentas.

100% x X
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 E

F
IC

IE
N

C
IA

Brindar asesoria y 

acompañamiento a los EE, 

para asegurar el uso eficiente 

y transparente de los fondos 

de servicios educativos de la 

comunidad educativa.

Número de asesorias

realizadas a los EE

/Total de Visitas

programadas en el

Plan de

acompañamiento.

100% X X X X X X X X X X

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  

Revisar la correcta

estructuración de los

manuales de convivencia y su

aplicación dentro del

ordenamiento de la sana

convivencia, seguridad y la

paz en la comunidad

educativa de los EE.

Nº de revisiones

desarrolladas en los

EE/ Total de EE

programados en el plan 

de revisión.

Verificar que los procesos 

administrativos se ejecuten 

con transparencia, eficacia 

y eficiencia, en 

cumplimiento de los 

parametros establecidos 

en la rendición de cuentas.

Verificar los Manuales de 

Convivencia de los E.E. 

los cuales deben contener 

la correcta aplicación del 

Debido Proceso y 

enmarcados dentro del 

Código de la Infancia y la 

Adolescencia.

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia:  

Carlos Hernandez 

Directores de Nucleo: 

Rafael Oscar Guerrero, 

Elkin Castillo, Juan Perez, 

Edilmadys Cogollo. 

Coordinador de Calidad, 

Cobertura: Nader 

Arteaga, Abel Dario 

Lopez.

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  
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   RECURSOS 

REQUERIDOS

E F M A M J J A S O N D

MES
LOGRO % LOGRO RESULTADORESPONSABLESESTRATEGIAS ACTIVIDADES INDICADORES METAS
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VIGENCIA 2016

SEGUIMIENTO

MEDIDAS TOMADAS

Realizar Talleres de

sencibilización en convivencia

y seguridad ciudadana, paz y

ordenamiento del entorno

educativo de los EE.                                             

Nº de talleres

realizados en EE/ Total

de talleres

programados.

100% X X X X X X X X X X X

no se asignan 

recursos al 

POAIV

E
F

IC
IE

N
C

IA

Determinar los formatos e

instrumentos adecuados para

el ejercicio de la actividad de I

y V en la gestión y

cumplimiento de los procesos

y subprocesos del control a

los EE.

Nº de instrumentos y

formatos aplicados en I

y V de los EE/ Total de

formatos prediseñados

e identificados para la

inspección y control. no se asignan 

recursos al 

POAIV

Desarrollar la aplicación y

diligenciamiento de los

instrumentos y formatos

utilizados en el Macroproceso

F en la gestiòn de inspecciòn

y vigilancia en los E.E.  

Número de

instrumentos y

formatos actualizados

que se aplican en las

visitas de IVS/Total de

instrumentos 

determinados para el

proceso de I y V.

100% X X X X X

X

X X X X X X X Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  

Verificar los Manuales de 

Convivencia de los E.E. 

los cuales deben contener 

la correcta aplicación del 

Debido Proceso y 

enmarcados dentro del 

Código de la Infancia y la 

Adolescencia.

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  

Verificar el uso adecuado 

de los Instrumentos  y 

formatos utilizados en el 

Macroproceso F en la 

gestiòn de inspecciòn y 

vigilancia de la educaciòn 

con fines de control en los 

E.E.  
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Documentar con informes

(actas) las visitas de

inspección, vigilancia y

control a los EE, elaborando y

presentando al área de I y V,

los respectivos informes en

los formatos de seguimiento,

para su analisis y posterior

archivamiento.

Nº de actas Visitas de

evaluación y control

realizadas a los EE/

Total de actas

programadas en

Visitas de I y V, con

diligenciamiento de los

instrumentos 

aplicados.

100% X X X X X X X X X X X X

no se asignan 

recursos al 

POAIV

Ejecutar visitas de evaluación

y control con el objeto de

inspeccionar el uso adecuado, 

organización y seguridad de

los libros reglamentarios y

archivo documental de los

EE.

Nº de visitas

ejecutadas a los EE/

Total de los EE

programados en el plan 

de visitas.

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  

Realizar Talleres de

actualizaciòn y seguimiento

sobre el manejo,

conservación y seguridad de

los Libros Reglamentarios y

archivo en general, dirigido a

Rectores y Secretarios (as)

de los E.E.

Nº de Talleres

realizados/ Total de

Talleres planeados en

el año.

100% X X

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  

Verificar el uso adecuado 

de los Instrumentos  y 

formatos utilizados en el 

Macroproceso F en la 

gestiòn de inspecciòn y 

vigilancia de la educaciòn 

con fines de control en los 

E.E.  

Inspeccionar el uso, 

organización, seguridad y 

conservación de los  Libros 

Reglamentarios y Archivos  

funcionales en los E.E, 

para mantener una 

información  veraz, 

oportuna y actualizada de 

la gestión asdministrativa.
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Realizar visitas de campo

para construir un diagnostico

general sobre las necesidades 

prioritarias de los EE, en

cuanto desarrollo de la

conectividad y el uso de las

nuevas técnologias de la

información.  

Nº de visitas

ejecutadas a los EE/

Total de los EE

programados en el plan 

de visitas para el

diagnostico.

no se asignan 

recursos al 

POAIV

E
F

IC
IE

N
C

IA

Proporcionar una satisfectoria

conectividad en internet

banda ancha en los EE, para

que tengan acceso a los

Sistemas de información

utilizados por el Ministerio de

Educación Nacional. 

Número de EE

estatales con Internet

operando/Total de EE

estatales.

100%

X X X X X X X X X X

no se asignan 

recursos al 

POAIV

Brindar asesoría y 

acompañamiento a los EE 

para la implementación y 

apropiación del Sistema  de 

Informaciòn de Gestión de la 

Calidad,SIGCE.

Número de EE con 

SIGCE  en proceso/ 

Total de EE  

determinados  a 

implementaciòn de 

SIGCE.

100% x x x x x

no se asignan 

recursos al 

POAIV

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  

Comprobar los avances 

significativos sobre el uso 

y apropiación de las Mtics 

en los EE del Municipio.
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VIGENCIA 2016

SEGUIMIENTO

MEDIDAS TOMADAS

E
F

IC
IE

N
C

IA Identificar los EE que 

requieren  visita para la 

verificación del manejo y 

administración del FSE según 

quejas presentadas por la 

Comunidad Educativa o de 

Hecho.                                                

Revisar el presupuesto de los 

Fondos de Servicios 

Educativos seleccionados.

                                                       

Número de EE 

visitados para revisar 

el manejo del los FSE  

/ Total de EE objeto de 

visita (31). 

100% X X X X X X X X X X

no se asignan 

recursos al 

POAIV

Elaborar y presentar informes 

de visitas de los EE, que 

fueron programados para 

verificar los actos 

administrativos de los fondos 

de servicios educativos.

Nº de informes 

elaborados por visita / 

Total de informes 

programados para 

verificación en los EE.

100%

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia  

Carlos Hernandez, 

supervisores de 

Educacion: jasson 

Pacheco y Cesar Augusto 

Herrera Directores de 

Nucleo Rafael Oscar 

Guerrero, Elkin Castillo, 

Juan Perez, Edilmadys 

Cogollo.  

Verificar el buen 

funcionamiento de los 

Fondos de Servicios 

Educativos de acuerdo con 

el Decreto 4790 del 19 de 

diciembre de 2008 y 

demás normas  

relacionadas con  la 

optimización de los 

recursos.                           
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E
F

IC
IE

N
C

IA

Verificar la existencia de

un Inventario actualizado

de los bienes muebles e

inmuebles de los EE.

Realizar visitas de inspección

y verificación de los

inventarios que poseen los

EE frente al inventario que se

encuentra registrado en el

Sistema de la Secretaria de

Educaciòn Municipal.                                  

Nùmero de EE con

inventarios verificados,

saneados y

actualizados / Total de

EE focalizados(31)

100% X X X X X X X X X

Posiblitar a los EE la

utilización del Sistema de

Atención al Ciudadano, como

herramienta de celeridad en la

aplicación de los

Macroprocesos de la gestión

Administrativa de la Secretaria 

de Educación Municipal.                                                                          

Número de Solicitudes

resueltas a travès del

SAC/Total de

solicitudes registradas.

90% en 

atención.

x x x x x x x x x x x x

Prestar un servicio

satisfactorio, eficaz, eficiente,

con celeridad a los usuarios

que requieren los servicios

educativos de las diferentes

Unidades de la Secretaria de

Educación Municipal.

Número de solicitudes 

atendidas por  

Ventanilla SAC/Total 

de solicitudes 

formuladas por los EE 

en SAC.

100% x x x x x

Grupo Responsable de 

inspeccion y vigilancia:  

Carlos Hernandez 

Directores de Nucleo: 

Rafael Oscar Guerrero, 

Elkin Castillo, Juan Perez, 

Edilmadys Cogollo. 

Coordinador de Calidad, 

Cobertura: Nader 

Arteaga, Abel Dario 

Lopez.

E
F

IC
IE

N
C

IA

Velar porque  la prestación 

del servicio de atención al 

usuario (SAC), sea 

confiable, eficaz y 

oportuno, cumpliendo con 

los estandares de gestión 

de la calidad.
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