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PARA: FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS, DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION E INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

DE: SECRETARIA DE EDUCACION AREA BIENESTAR LABORAL.

ASUNTO: TALLER DE CAPACITACION HERRAMIENTAS PRACTICAS PARA LA
COMUNICACION ASERTIVA, ADMINISTRACION EFECTIVA DEL TIEMPO, IMAGEN Y
PROTOCOLO EMPRESARIAL Y MEJORES PRACTICAS EN EL MANEJO DE LA
INFORMACION”, DIRIGIDO A LOS FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS QUE
LABORAN EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y LA SECRETARIA DE EDUCACION.

El Secretario de Educacion Municipal, invita a todos Los funcionarios administrativos
que laboran en las instituciones educativas, a participar en la Jornada de Integracion.
El objetivo de este taller lidico recreacional es Mejorar los niveles de motivacién y
satisfaccion personai, promoviendo un ambiente laborai favorable, mejorar ei dima
laboral en un ambiente grato.

Se utilizara una metodologia altamente Activa y participativa que incluye la
presentacion de trabajo grupal, juegos, ejercicios, dindmicas de integracién y
comunicacion, por lo que la asistencia de los funcionarios es de suma importandia e
indelegable, ya que es un dia laboral.

FECHA: 31 DE OCTUBRE DE 2019

HORA: 7.00 A.M.

SALIDA: Secretaria de Educacion

LUGAR. Centro Recreacional Playa Blanca
Nota: Venir con ropa playera.

Cordialmente,

Secretario de educacion

Elabord: Arelys Castelion. Area Bienestar y proteccion social



