dire” - SECRETARIA DE EDUCACION, RECREACION,
v CULTURA Y DEPORTE.

CANTA CRUZ DE LORICA

FINANCIERA O
CRONOGRAMA DE NOMINA.
DE: SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE LORICA.
PARA: DESPACHO DEL ALCALDE, SECRETARIA DE HACIENDA MUNICIPAL, AREA DE

TESORERIAY PRESUPUESTO MUNICIPAL, AREA ADMINISTRATIVA OFICINA DE TALENTO
HUMANO, ESCALAFON, AREA FINANCIERA SEM, COMUNIDAD EDUCATIVA.

ASUNTO: CRONOGRAMA DE PAGOS Y NOMINA EDUCACION 2021.

CRONOGRAMA DE PAGOS Y NOMINA EDUCACION 2021.

PROCESOS i FECHA DE EJECUCION

Cierre proceso de nomina ' Dia 3 del mes actual

Creacion proceso de nomina Dia 3 del mes actual

Liquidacion de prenomina Dia 3 del mes actual

Recepcién novedades de nomina ' Dia 10 del mes anterior hasta el dia 10 del
| mes actual

Ingreso de novedad al proceso de nomina | Dia 10 del mes anterior hasta el dia 10 del
. mes actual

Liquidacién de prenomina 2 Dia 11 del mes actual

Revision y correccion si existen errores Dia 11 al dia 15 del mes actual

Liquidacién de nomina | Dia11al dia 15 del mes actual

Revision de nomina | Dia 16 al dia 19 del mes actual

Generacion de reportes y documentos ' Dia 20 del mes actual

Entrega de documentos a secretaria de Dia 20 del mes actual

hacienda |

Publicacion de colillas de pagos ' Dia 27 del mes actual

Fecha limite de pago de salarios* - Ultimo dia habil del mes actual

La némina incluye Nomina Cargo Tipo, listado de terceros, Bancos Consolidados, Archivo de Dispersion, Base
y retencion en la fuente. El pago debe hacer simultaneo para todos los funcionarios del sector educacion,

independiente de la entidad bancaria donde tenga la cuenta.

*sujeto a recibo del giro.

| .
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MIGUEL DAVID TORRALVO VARGAS
Secretario de Educacién Municipal.

despachoseceducacion@semilorica.gov.co - contactenos@semlorica.gov.co
www samlarica onv ro
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