SECRETARIA DE EDUCACION, RECREACION,
CULTURA Y DEPORTE.

SANTA (RUZ DE LORICA

CIRCULAR EXTERNA No 069

DE: LUIS DAVID SANCHEZ MANGONES - SECRETARIO DE EDUCACION
PARA: Rectores y directores Rurales

ASUNTO: Estandarizacion del formato para el reporte de Horas Extras Docentes
FECHA: 17 de mayo de 2022

Cordial Saludo,

Con el propoésito de estandarizar y de desarrollar un proceso eficiente en el registro de
horas extras del personal Docente de los Establecimientos Educativos, le solicitamos el
reporte de estas novedades en el formato estandarizado 2022. Es importante que ustedes
reporten estan novedades en este formato fisico y digital y en los términos establecidos
para que se validen oportunamente. En caso de que no sean reportadas en el formato
establecido, se procedera a la devolucion del mismo.

A continuacién, nos permitimos emitir las siguientes recomendaciones para su correcto

diligenciamiento:

- Digitar correctamente todos los campos

- El formato se debe actualizar mensualmente, donde el mes reportado debe estar
acorde al calendario oficial; teniendo en cuenta que el inicio del mes corresponda al dia
que indica el calendario, por ejemplo, para el reporte del mes de junio 2022.
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- Firma legible del rector o director.
- Radicar los primeros 5 dias habiles de cada mes el reporte de horas extras Docentes

Esta circular se aplicara para el reporte de horas extras docentes del mes de mayo en
adelante.

Adjuntdmos formato donde deben realizar el reporte
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