ALCALDIA
SANTA CRUZ
% DE LORICA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

RESOLUCION No 1188 del 29 de abril del 2025

“POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL PROCESO DE GESTION DE
COBERTURA EDUCATIVA EN LA SECRETARIA DE EDUCACION,
RECREACION, CULTURA Y DEPORTE EN EL MUNICIPIO SANTA CRUZ DE
LORICA PARA EL ANO LECTIVO 2025"

LA SECRETARIA DE EDUCACION MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE LORICA
en ejercicio de las facultades constitucionales y legales especialmente las que le
confiere Ley 115 de 1994, la ley 715 de 2004, Resolucién Ministerial No. 005862
29 abril 2024, el decreto 1075 del 26 de mayo del 2015 y el decreto organizacion
de funciones No 0572 del 17 junio 2022.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 67 de la Constitucién Politica establece que la educacién es un
derecho de la persona y un servicio publico que tiene una funcién social. De igual
manera, dispone que el Estado, la sociedad y la familia son responsables de la
misma, y que “Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspeccién y
vigilancia de la educacién con el fin de velar por su calidad, por el cumplimiento
de sus fines y por la mejor formacién moral, intelectual y fisica de los educandos;
garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las
condiciones necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo”.
Ademas, sefiala que “La Nacién y las entidades territoriales participaran en la
direccion, financiacién y administracién de los servicios educativos estatales, en
los términos que sefialen la Constitucion y la ley”.

Que la Ley 115 de 1994 “Por la cual se expide la ley general de educacion”, en su
articulo 4° indica que “Corresponde al Estado, a la sociedad y a la familia velar por
la calidad de la educacién y promover el acceso al servicio publico educativo (...)".
En armonia con lo citado, el articulo 75 de esta misma ley, le da competencia al
Ministerio de Educacién Nacional para establecer y reglamentar un Sistema
Nacional de Informacion de la educacion formal, entre otras modalidades, el cual
operara de manera descentralizada y tiene entre sus objetivos fundamentales el de
“(...) servir como factor para la administracion y planeacién de la educacion y para
la determinacién de politicas educativas a nivel nacional y territorial”.

Que, igualmente, el articulo 148 de la referida norma, sefiala las funciones del
Ministerio de Educacién Nacional en relacién con el servicio publico educativo, entre
las cuales se tienen la de “Establecer el sistema descentralizado de informacién
para la adecuada planeacion y administracién de la educacion y para ofrecer
informacién oportuna a la sociedad y a los padres de familia para que puedan elegir
la mejor educacion para sus hijos” y “Coordinar todas las acciones educativas del
Estado y de quienes presten el servicio publico en todo el territorio nacional”. A su
turno, el literal e) del articulo 151 ibidem, manifiesta que las secretarias
departamentales y distritales de educacién deben “(...) Disefiar y poner en marcha
los programas que se requieran para mejorar la eficiencia, la

Calidad y la cobertura de la educacién”. Que, ademas, la Ley 115 de 1994,
modificada por la Ley 1650 de 2013, en su articulo 3°, *(...) reconoce la naturaleza
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prevalente del derecho a la educacién sobre los derechos econdémicos de las
instituciones educativas”.

Que la Ley 715 de 2001 “Por la cual se dictan normas organicas en materia de
recursos y competencias de conformidad con los articulos 151, 288, 356 y 357 (Acto
Legislativo 01 de 2001) de la Constitucion Politica y se dictan otras disposiciones
para organizar la prestacion de los servicios de educacion y salud, entre otros”, en
su articulo 5°, numerales 5.1, 5.2 y 5.4, establece que corresponde a la Naci6n
“Formular las politicas y objetivos de desarrollo para el sector educativo y dictar
normas para la organizacion y prestacion del servicio”, “Regular la prestacion de los
servicios educativos estatales y no estatales” y “Definir, disefar, reglamentar y
mantener un sistema de informacién del sector educativo”; respectivamente.

Que los articulos 6° y 7° de la misma Ley, disponen como competencias de los
departamentos, distritos y municipios certificados en educacion, entre otras, las de:
(i) dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los niveles de preescolar, basica
y media en sus distintas modalidades, en condiciones de equidad, eficiencia y
calidad; (i) mantener la cobertura actual y propender a su ampliacién vy; (iii)
responder por la oportunidad y calidad de la informacién educativa para suministrar
la informacién a la Nacién en las condiciones que se requiera. En armonia, el
articulo 32° ibidem, indica que “Los departamentos, distritos y municipios deberan
contar con un sistema de informacion del sector educativo y mantenerlo actualizado
de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la Nacion. o

Que con el objetivo de compilar y racionalizar las normas de caracter reglamentario
que rigen al sector educativo y contar con un instrumento juridico tnico, el Gobierno
nacional expidié el Decreto 1075 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Educacion.”

Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015, formula la
estructura y objetivos del sistema de informacion del sector educativo y asigna a los
departamentos, distritos y a los municipios certificados en educacién, el deber de
reportar la informacién de manera sistematica al Ministerio de Educacién Nacional,
en los formatos y estructuras que para tal fin se expidan. Asimismo, dispone que la
informacién reportada por las entidades territoriales sera utilizada por el Ministerio
de Educacion Nacional para la toma de decisiones del sector educativo y la
asignacion de los recursos de la participacién para educacién del Sistema General
de Participaciones.

Que el Decreto 1411 de 2022 “Por medio del cual se subroga el Capitulo 2 del Titulo
3, Parte 3 del Libro 2 del Decreto nimero 1075 de 2015 y se adiciona la Subseccién
4 a este Capitulo, (...)", reglamenta la educacién inicial en el pais y define, en su
articulo 3°, que subroga el articulo 2.3.3.2.2.1.2 del Decreto Unico Reglamentario,
la organizacién de este servicio en dos ciclos, atendiendo a los ritmos de desarrollo
y estilos de aprendizaje de las nifias y los nifios, asi: “(i) el

primero abarca desde el nacimiento hasta antes de cumplir los tres (3) afos de
edad, y (ii) el segundo ciclo comprende desde los tres (3) afios de edad hasta antes
de cumplir los seis (6) afios de edad”; siendo entonces, el segundo ciclo de la
educacion inicial el correspondiente al nivel de preescolar con sus tres grados
prejardin, jardin y transicion, que refieren los articulos 15° y 18° de la Ley 115 de
1994,
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Que el mismo decreto Unico, en sus articulos 2.3.3.2.2.2.1y 2.3.3.2.2.2.4, plantea
que los establecimientos educativos oficiales, en coordinacién con las entidades
territoriales, avanzaran de manera prioritaria y progresiva en la apertura de los
grados jardin y prejardin, acciéon que debera estar acorde con lo establecido en el
articulo 18° de la Ley 115 de 1994. Asimismo, establece que podran ampliar la
atencion en dicho orden, siempre y cuando cuenten con el

concepto técnico favorable de la entidad territorial que dé cuenta de las condiciones

estructurales del servicio educativo, y se garantice el cumplimiento de las coberturas
sefaladas en el inciso 2 del citado articulo 18°.

Que, mediante Resolucién 005862 del 29 ABRIL 2024., el Ministerio de Educacién
Nacional estableci6 el proceso de gestion de la cobertura educativa en las entidades
territoriales certificadas, norma que se requiere actualizar de acuerdo con la
evolucion del sistema de informacién de matricula. Lo anterior, permite al proceso
ser mas eficiente, controlable y flexible; ademas, de mejorar la calidad de la
informacién que se registra a través del sistema, fortalecer la prestacién del servicio
educativo y garantizar su continuidad en los establecimientos educativos oficiales.

Que de conformidad con lo establecido en el numeral 9 del articulo 3° y el numeral
8 del articulo 8° de la Ley 1437 de 2011 “Por la cual se expide el Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” y el articulo 3° de
la Resoluciéon 07651 de 2017, modificada por la Resolucién 11967 de 2017 del
Ministerio de Educacién Nacional, el proyecto de resolucion fue publicado y
socializado entre el 1 abril y 14 de junio de 2025, para observaciones de la
ciudadania.

En mérito de lo expuesto,

RESUELVE:
CAPITULO 1
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO PRIMERO. Objeto. La presente resolucién establece las condiciones
generales que rigen el proceso de gestion de la cobertura educativa a cargo de las
entidades territoriales certificadas en educacion, para garantizar el derecho a la
educacion y asegurar la prestacion oportuna del servicio y su continuidad durante
el calendario escolar, en condiciones de calidad, equidad y eficiencia.

ARTICULO SEGUNDO. Ambito de aplicacién. El contenido de este acto
administrativo aplica para las entidades territoriales certificadas en educacioén y para
los establecimientos educativos oficiales y no oficiales en lo relacionado con el
reporte de matricula, registro de novedades y retiro de estudiantes, en los niveles
de educacién preescolar (segundo ciclo de la educacion inicial), basica y media.

ARTICULO TERCERO. Definicién. El proceso de gestion de la cobertura educativa
es el conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para garantizar
la prestacién del servicio educativo en las entidades territoriales certificadas en
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educacion, el cual facilita el acceso y la permanencia de los estudiantes en el
sistema educativo oficial.

CAPITULO 2
DIRECTRICES

ARTICULO CUARTO. Directrices del proceso de gestion de la cobertura
educativa. Las entidades territoriales certificadas en educacién y los
establecimientos educativos oficiales, en cuanto a la organizacién del proceso de
gestion de la cobertura educativa, se regiran por las siguientes directrices:

1. Desarrollar procesos de planeaciéon educativa orientados a garantizar las
trayectorias educativas completas de los estudiantes desde la educacién
inicial hasta la media.

2. Garantizar, en cualquier época del afio, el acceso al sistema educativo oficial
a la poblacién en edad escolar que solicite un cupo desde los grados
habilitados del nivel preescolar (correspondiente al segundo ciclo de la
educacion inicial) hasta la educacién media.

3. Implementar modelos educativos flexibles o estrategias pertinentes para la
atencion de la poblacion en edad escolar y, en especial, de aquellas
poblaciones con mayores condiciones de vulnerabilidad, que permitan
mitigar las barreras de acceso asociadas a la extra edad, dispersion
geografica, discapacidad, afectaciones por conflicto armado, lengua materna
distinta al castellano, situaciones de riesgo, emergencia y cualquier condicion
que pueda afectar el acceso y/o la permanencia de las nifias, nifios,
adolescentes y jovenes en el sistema educativo.

4. Capacitar al personal directivo docente, docente y administrativo en la debida
caracterizacién de los grupos poblacionales en los sistemas de informacién
dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional.

5. Verificar y fortalecer las condiciones del servicio educativo para los procesos
de ampliacién de la cobertura, desde el nivel de preescolar (segundo ciclo de
la educacioén inicial) hasta la educacion media.

6. Promover el ingreso de las nifias y los nifios al grado transicion cuando
cumplan cinco (5) afios de edad, de acuerdo con lo establecido en el articulo
2.3.3.2.2.2.1 del Decreto 1075 de 2015.

7. Garantizar la no exigencia de examen de admisién ni ningun otro mecanismo
discriminatorio como requisito para el ingreso al sistema educativo. No
obstante, para la educacion basica y media se podra realizar la validaciéon de
estudios, de acuerdo con el procedimiento establecido en el articulo
2.3.3.3.4.1.2 del Decreto 1075 de 2015.

8. Garantizar la prestaciéon del servicio educativo a los estudiantes (nuevos o
antiguos) sin importar el estado que el estudiante presente en el sistema de
informacién de matricula. Sera responsabilidad de la entidad territorial y/o del
establecimiento educativo tramitar o gestionar, con otras entidades
territoriales, el retiro o actualizacion de datos de los estudiantes en los
sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.
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9. Fomentar el acceso al servicio educativo a la poblaciéon extranjera con
sujecion al marco normativo vigente, los procedimientos y requisitos
establecidos por las diferentes entidades de orden nacional y territorial.

10. Promover las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes
grados se realice en la edad correspondiente, de acuerdo con los contextos
para cursar cada grado, asi como las acciones necesarias para nivelar a los
estudiantes que se encuentran en extra edad.

11. Promover el intercambio de informacion y articulacién con entidades del
orden nacional, regional y/o municipal, con el fin de identificar poblacién
retirada, por fuera del sistema educativo o nifias y nifios que deben ingresar

al sistema educativo en los grados del nivel de preescolar hasta educacion
media.

12. Establecer e implementar la ruta de transito a la educacion formal para las
nifas y nifios que ingresan a los grados habilitados de preescolar (segundo
ciclo de la educacion inicial), desde los diferentes servicios de educacién
inicial y programas sociales presentes en el territorio.

13. Implementar estrategias orientadas a promover el acceso, bienestar y la
permanencia de las nifias, nifios y adolescentes en el sistema educativo.

CAPITULO 3
RESPONSABLES

ARTICULO QUINTO. Responsables. Son responsables del proceso de gestion de
la cobertura educativa:

1. Secretario(a) de Educacion de la entidad territorial certificada.
2. Rector(a) o director(a) del establecimiento educativo oficial.

3. Funcionario(a) designado(a) por el Secretario(a) de Educaciéon para
administrar el sistema de informacion de matricula.

4. Madres, padres o acudientes.

ARTICULO SEXTO. Responsabilidades. En el marco del proceso de gestién de la
cobertura, los responsables del proceso estaran a cargo de:

1. Secretario(a) de Educacion de la entidad territorial certificada, quien debera:

a) Garantizar la prestacion del servicio educativo en su jurisdiccién, en
concordancia con los lineamientos establecidos por el Ministerio de
Educacién Nacional.

b) Planear la cobertura educativa mediante la determinacion de la oferta
y la demanda potencial de cupos; implementando estrategias de
gestion institucional como: (i) reorganizacion de los establecimientos
educativos, (ii) promocion de convenios de continuidad y/o (iii)
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transformacién de centros educativos, acorde con las realidades del
territorio y de la poblacion.

c) Definir los procedimientos y brindar asistencia técnica para el
adecuado desarrollo y cumplimiento del proceso de gestion de la
cobertura educativa en los establecimientos educativos oficiales.

d) Realizar seguimiento y control permanente a la ejecucién del proceso
de gestion de la cobertura en su jurisdiccion.

e) Garantizar el acceso de la poblaciéon en edad escolar que requiera el
servicio educativo, aun cuando se presenten situaciones de
insuficiencia en la capacidad oficial o limitaciones para su uso,
mediante la contratacién del servicio educativo - que debe ser
consistente con los resultados del proceso de gestién de la cobertura
educativa-, en los términos establecidos en el Capitulo 3, del Titulo 1,
de la parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015.

f) Liderar acciones intersectoriales para el transito a la educacién formal
de las nifias y nifios provenientes de los servicios de educacion inicial
y programas sociales presentes en el territorio.

g) Brindar capacitaciéon y soporte técnico a los establecimientos
educativos de su jurisdiccién, en el manejo adecuado y oportuno
registro en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio de
Educacién Nacional.

h) Designar el personal para administrar los sistemas de informacién
dispuestos por el Ministerio de Educacion Nacional.

i) Realizar seguimiento y control permanente a la informacién reportada
por los establecimientos educativos de su jurisdiccién en los sistemas
de informacion.

j) Gestionar el uso y analisis de los datos que se generan a través de los
sistemas de informacion.

k) Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacion
registrada en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio
de Educacion Nacional.

2. Rector(a) o director(a) del establecimiento educativo oficial, quien debera:

a) Garantizar la prestacion del servicio educativo y su continuidad
durante el calendario escolar, en concordancia con los lineamientos
establecidos por la entidad territorial certificada en educacion.

b) Ejecutar el proceso de gestibn de la cobertura educativa en
articulacion con la entidad territorial certificada en educacion,
atendiendo lo establecido en la presente resolucién.

c) Gestionar y articular estrategias, programas y acciones que
promuevan las trayectorias educativas completas desde la educacion
inicial hasta la media.

d) Registrar y mantener actualizada la informacién reportada en los
sistemas dispuestos por el Ministerio de Educacién Nacional, ademas,
de realizar seguimiento y control permanente a la misma.
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e) Registrar en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio
de Educacion Nacional, la adecuada caracterizaciéon de los diferentes
grupos poblacionales.

f) Responder por la oportunidad, veracidad y calidad de la informacién
registrada en los sistemas de informacién dispuestos por el Ministerio
de Educaciéon Nacional.

g) Planear las acciones para la acogida, bienestar y la permanencia de
las nifias y nifios que transitan de los servicios de educacion inicial y
demas programas sociales presentes en el territorio, al sistema
educativo; para asi familiarizarlos con su nuevo entorno educativo y
garantizar una atencion educativa pertinente, de conformidad con los
lineamientos emitidos por el Ministerio de Educacién Nacional.

h) Proveer la informacién requerida por el Ministerio de Educacién
Nacional o la entidad territorial certificada en educacion, para el
desarrollo de auditorias tendientes a verificar la calidad de la
informacién que reportan.

3. Funcionario(a) designado(a) por el Secretario(a) de Educaciéon para
administrar los sistemas de informacién, quien debera:

a) Ejecutar los procesos relacionados con la gestién de la cobertura
educativa.

b) Crear, asignar y administrar los respectivos usuarios y roles.
c) Registrar y mantener actualizada la informacion.
d) Realizar seguimiento y control a la informacion.

e) Brindar capacitacion y soporte técnico a los establecimientos
educativos de su jurisdiccion, en el manejo y adecuado registro en los
sistemas de informacion dispuestos por el Ministerio de Educacién
Nacional.

f) Responder por la calidad, veracidad, oportunidad y seguridad de la
informacién que se registre con su respectivo usuario.

Esto, sin perjuicio de las responsabilidades que le asisten al Secretario(a)
de Educacion en la materia.

4. Madres, padres o acudientes, quienes deberan:

a) Solicitar un cupo a la entidad territorial certificada en educacién o al
establecimiento educativo, cuando el estudiante asi lo requiera.

b) Cumplir con los procedimientos y requisitos establecidos por la
entidad territorial certificada en educacion y/o el establecimiento
educativo, para matricular estudiantes nuevos y antiguos.

c) Gestionar las acciones necesarias para definir el estatus migratorio de
estudiantes extranjeros y obtener los documentos legales, de acuerdo
con las disposiciones sefaladas por la autoridad migratoria.

d) Proveer toda la informacién requerida por el establecimiento educativo
o la entidad territorial certificada en educacion, e informar los cambios
relacionados con la informacién del alumno y su(s) acudiente(s),
registrada en los sistemas de informacion.
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e) Informar al establecimiento educativo si el estudiante continuara sus
estudios para el siguiente afio lectivo en el mismo establecimiento o,
por el contrario, solicitar su traslado.

f) Comunicar al establecimiento educativo el retiro del estudiante e
informar el motivo de su retiro.

g) Participar en las actividades a las que sean convocados en relacién
con el acceso, bienestar y permanencia de las nifias y los nifios en el
sistema educativo.

CAPITULO 4
ETAPAS

ARTICULO SEPTIMO. Etapas del proceso de gestion de la cobertura
educativa. El proceso de gestién de la cobertura educativa a cargo de las entidades
territoriales certificadas en educacion estara conformado por las siguientes etapas:

1. Planeacién.

2. Trayectorias educativas.

3. Matricula.

4. Estrategias de permanencia.
5. Auditoria.

ARTICULO OCTAVO. Planeacién. Las entidades territoriales certificadas en
educacion estableceran sus objetivos y metas de cobertura educativa, mediante el
analisis de informacién demografica, dinamicas territoriales, caracteristicas de la
poblacién escolar, desercion y poblacién por fuera del sistema educativo, nifias y
nifios que son candidatos para transitar o que ingresan por primera vez al sistema
educativo, plantas de personal, infraestructura, estrategias de acceso y
permanencia, entre otros.

Con base en el ejercicio de planeacién, las entidades territoriales certificadas en
educacion expediran el acto administrativo mediante el cual definiran las directrices,
criterios, procedimientos y cronograma, para la organizacién y ejecucion del proceso
de gestion de la cobertura del servicio educativo en su jurisdiccion.

ARTICULO NOVENO. Trayectorias educativas. Las entidades territoriales
certificadas en educacién trabajardn, de manera articulada, con los
establecimientos educativos para asegurar que la trayectoria educativa, desde la
educacién inicial hasta la media, sea completa, oportuna y de calidad; contribuyendo
asi a disminuir la desercion, el rezago y el abandono escolar.

Asimismo, estableceran procesos de reorganizacién de los establecimientos
educativos que garanticen la ruta para el acceso de las nifias y los nifios a los grados
habilitados de preescolar, con prioridad al grado transicién como primer grado
obligatorio del sistema educativo. Ademas, adelantaran acciones que favorezcan la
trayectoria educativa completa, haciendo especial énfasis en los cambios de nivel.

ARTICULO DECIMO. Matricula. Las entidades territoriales certificadas en
educacion garantizaran la oferta educativa, estableciendo el procedimiento para la

Pagina 8|16

Direccion: Cra 25 N° 4 - 03- Barrio Cascajal, Senta Cruz de Lorica, Cérdoba. Teléfono - Conmutador: (604) 7894145
e-mail: despachoseceducacion@semlorica.gov.co - contactenos@semlorica.gov.co Fb /Ig: @semiorica @ semloricagov.co



Yy = Y
ALCALDIA

*
3‘2"{3 SFS E SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

matricula de los estudiantes antiguos y nuevos en los establecimientos educativos
oficiales. También, capacitaran a los rectores y/o directores en el uso del sistema de
informacién de matricula.

En el marco de sus competencias legales y funcionales, las entidades territoriales
certificadas en educacién realizaran seguimiento y control al cumplimiento de las
actividades y el cronograma de la etapa de matricula oficial, asi como al
cumplimiento de las obligaciones de los establecimientos educativos no oficiales,

establecidos en los capitulos 5 y 6 del presente Acto Administrativo;
respectivamente.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Estrategias de permanencia. Las entidades
territoriales certificadas en educacion formularan e implementaran, de manera
articulada y coordinada con los establecimientos educativos oficiales, estrategias
especificas que promuevan la permanencia escolar, fortalezcan las trayectorias

educativas completas y prevengan y mitiguen los diversos factores que generan
desercion.

Cada afo, las entidades territoriales certificadas en educacién y sus
establecimientos educativos registraran y caracterizaran en el sistema de
informacién de matricula, los beneficiarios de las estrategias de permanencia
implementadas y financiadas con cualquier fuente de recursos. De igual manera,
promoveran en los establecimientos educativos de su jurisdiccion, el uso y registro
de informacién asociada a la desercion escolar en los sistemas dispuestos por el
Ministerio de Educacion Nacional, con el fin de fortalecer la formulacién de estas
estrategias.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Auditoria. Las entidades territoriales certificadas
en educaciéon deberan realizar seguimiento y control al proceso de gestiéon de la
cobertura, para evaluar su cumplimiento y validar la veracidad de la informacién
reportada a través de los diferentes sistemas. Este seguimiento podra efectuarse a
través de verificaciones o auditorias de tipo censal o muestral, de acuerdo con las
particularidades de la etapa del proceso que se audite y su periodicidad sera
determinada por la entidad territorial.

Las entidades territoriales certificadas en educacién implementaran los mecanismos
adicionales de seguimiento y control que sefiale el Ministerio de Educacion Nacional
y remitiran oportunamente la informacién que al respecto se les solicite.

CAPITULO 5
ACTIVIDADES Y CRONOGRAMA DE LA ETAPA DE MATRICULA

ARTICULO DECIMO TERCERO. Actividades. Las entidades territoriales
certificadas en educacion y/o los establecimientos educativos ejecutaran, en el
sistema de informacién de matricula dispuesto para tal fin, las actividades del
proceso de matricula oficial, asi:
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1. Acto administrativo. Para cada vigencia, las entidades territoriales
certificadas en educacién deberan expedir y/o reportar el acto administrativo
mediante el cual establecen el proceso de gestién de la cobertura en su
jurisdiccién.

2. Oferta educativa. Los rectores o directores de los establecimientos

educativos garantizaran el acceso a los estudiantes nuevos y la continuidad
de los estudiantes antiguos (aprobados o reprobados), a través de:

a) Proyeccién de cupos: Es el calculo del nimero de cupos y grupos que
estan en capacidad de ofrecer para el siguiente afio escolar, en cada una
de las sedes, jornadas, grados y modelos educativos; teniendo en cuenta
la disponibilidad de recursos humanos, infraestructura fisica y la
caracterizacion de la demanda de cupos. Posteriormente, la entidad
territorial certificada en educacion revisara, ajustara y aprobara la
proyeccién de cupos de cada establecimiento educativo.

b) Convenios de continuidad: Si, por cualquier razén, un establecimiento
educativo no tiene la disponibilidad para garantizar la continuidad de los
estudiantes en el siguiente grado, la entidad territorial certificada podra
realizar convenios con otras instituciones educativas que cuenten con
cupos disponibles en los grados requeridos para tal efecto.

3. Reserva de Cupos. Las entidades territoriales certificadas en educacion, a
través de los establecimientos educativos oficiales, registraran las solicitudes
de cupo para la siguiente vigencia, mediante:

a) Solicitudes de cupo para estudiantes antiguos: Los establecimientos
educativos, a través de la proyeccién de cupos, garantizaran la
continuidad de todos los estudiantes en el sistema educativo para la
siguiente vigencia a excepcion de aquellos que soliciten traslado,
independientemente de los resultados académicos y/o disciplinarios
del estudiante.

b) Solicitudes de traslado: Los rectores o directores de los
establecimientos educativos registraran las solicitudes de traslado de
los estudiantes que manifiesten su voluntad de continuar sus estudios
en otro establecimiento educativo para la siguiente vigencia.

c) Inscripcion de estudiantes nuevos: Las entidades territoriales
certificadas en educaciéon realizaran la apertura del proceso de
inscripcién de estudiantes nuevos en los establecimientos educativos
de todo el pais, e informaran de forma oportuna a la ciudadania la
apertura de esta etapa, con el fin de garantizar el acceso a la poblacion
en edad escolar por fuera del sistema educativo. Los rectores o
directores de los establecimientos educativos, en coordinacién con la
entidad territorial certificada, tendran la obligacion de registrar las
inscripciones de todos los estudiantes que soliciten cupo en el sector
oficial, en el propio establecimiento o en otro(s), independientemente
de la disponibilidad de cupos; teniendo en cuenta aspectos como el
lugar de residencia del estudiante o el lugar de trabajo de los padres
o acudientes, instituciones donde se encuentren matriculados
familiares del estudiante o el establecimiento educativo de
preferencia.

d) Inscripcion de estudiantes nuevos por novedad: Las entidades
territoriales certificadas en educacion deberan garantizar que la etapa
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de inscripciones se mantenga abierta en el sistema durante toda la
vigencia, para aquellos estudiantes que solicitan cupo en fechas

diferentes a las establecidas para la inscripcién de estudiantes
nuevos.

4. Asignacion de Cupos. Las entidades territoriales certificadas en educacion
definiran las variables que se tendran en cuenta para la asignacion de cupos
para estudiantes antiguos y nuevos.

Ademas, determinaran el peso de cada una de estas variables de acuerdo
con las necesidades y caracteristicas de la poblacién que atienden. Con base
en este peso, el sistema establecera un orden de prioridad en la asignacién
de los cupos reservados, de la siguiente manera:

a) Asignacion de cupos por continuidad: La ejecucion de este proceso en
el sistema, por parte de las entidades territoriales certificadas o los
establecimientos educativos, garantiza de manera automatica la
continuidad para la siguiente vigencia, de todos los estudiantes
matriculados, siempre y cuando, la proyeccién de cupos haya sido
suficiente para atender la demanda.

b) Reprobacién de estudiantes: Los rectores o directores de los
establecimientos educativos registraran como reprobados a los
estudiantes que, de acuerdo con el sistema institucional de
evaluacion, no cumplan con los criterios establecidos para ser
promovidos al grado siguiente. En el nivel de educacion preescolar no
se reprueban grados ni actividades, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 2.3.3.2.2.3.4 del Decreto 1075 de 2015, subrogado por
el Decreto 1411 de 2022.

c) Asignacibn masiva de traslados: Las entidades territoriales
certificadas en educacion realizaran la asignacién del cupo a los
estudiantes que registraron su solicitud de traslado durante la reserva
de cupos (literal b., numeral 3 del presente articulo).

d) Asignacion de cupos para estudiantes nuevos: La entidad territorial
definira si esta asignacion se realiza desde la Secretaria de Educacion
o desde los establecimientos educativos, la cual podra ser:

» Automatica: El sistema realizara automaticamente la asignacion de
los cupos en las sedes definidas en la inscripcién.

» Manual: Se asignaran individualmente los cupos para los estudiantes
inscritos.

En cualquier caso, la asignaciéon de cupos para estudiantes nuevos se
realizara de acuerdo con la disponibilidad de cupos en el establecimiento
educativo y con las variables y los pesos (asignados para cada una de las
condiciones de vulnerabilidad) establecidos previamente por la entidad
territorial certificada, para priorizar la asignacion de cupos.

Terminado este proceso, de manera automatica o manual, la entidad
territorial certificada debe generar, a través del sistema, el listado de
estudiantes que por insuficiencia de cupos no fueron asignados, y
establecer las estrategias pertinentes para la asignacioén del cupo y la
matricula en los establecimientos educativos con cupos disponibles.
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5. Promocién, matricula y novedades. Los rectores o directores de los
establecimientos educativos registraran la matricula de los estudiantes
aprobados, reprobados y nuevos, asi:

a) Promoci6n y matricula para estudiantes antiguos: Una vez realizada
la asignacién de cupos por continuidad, se promocionara y registrara
la matricula en el siguiente grado a los estudiantes que, de acuerdo
con sus resultados académicos aprobaron, o en el mismo grado para
los que reprobaron.

b) Matricula para estudiantes nuevos: El registro de la matricula de los
estudiantes nuevos podra realizarse en cualquier época del afio.

c) Registro de novedades: Se registraran las novedades que presenten
los estudiantes en el transcurso del afio lectivo, tales como: retiros,
traslados, matriculas, cambios de grado o jornada y actualizacién de
los datos basicos del estudiante y/o de los familiares, entre otros: asi
como la asignacion de estrategias especificas que aseguren la
permanencia de la poblacién escolar, dispuestas por la entidad
territorial certificada en educacion.

ARTICULO DECIMO CUARTO. Cronograma. Cada afio lectivo, las entidades
territoriales certificadas en educacién reportaran en el sistema de informacién de
matricula, las actividades que hacen parte de la etapa de matricula, de acuerdo con
el siguiente cronograma:

Expedicion y/o reporte del 14 de junio de
Acto Administrativo At Acirdrisirative 1 de abril de2025 2025
Proyeccion de cupos 15 de junio de 2025 dSéJZ(:)ezgeptiembre
Oferta Educativa
1 de octubre de 15 de noviembre
Convenios de continuidad 2025 de 2025
?;’:;c'lt:des e 1 de septiembre de | 15 de noviembre
siguiente vigencia 2025 de 2025
Reserva de Cupos Inscripcion de estudiantes 15 de septiembre 31 de octubre de
nuevos de 2025 2025
Inscripcion de estudiantes 1 de noviembre 14 de septiembre
nuevos - por novedad - de2025 de 2026
Asignacion de cupos por -
oongtinuldad (estudiantes ;gzdse IRORERNOIE £ gg g{e}znso S
antiguos)
Reprobacién de 1 de octubre de 15 de febrero de
Asignacion de estudiantes 2025 2026
Cupos Una vez realizada la asignacion de cupos
Asignacion masiva de por
traslados continuidad
Asignacion de cupos para 1 de diciembre de 14 de septiembre
estudiantes nuevos 2025 de 2026
Promocion y matricula Una vez realizada la asignacion de cupos
para por
estudiantes antiguos Continuidad
Una vez realizada la
Promeocion, Matricula para estudiantes | asignacion de cupos | 14 de septiembre
matricula nuevos para de 2026
y novedades estudiantes nuevos
Registro de novedades Permanente
Corte MEN para
seguimiento 31 de marzo de 2026
de matricula

Los plazos sefalados en este cronograma se entienden como dias calendario. La
fecha de finalizacién se establece para realizar seguimiento y eventual evaluacion
al cumplimiento de las actividades por parte del Ministerio de Educacién Nacional;
sin embargo, con el fin de garantizar la prestacion del servicio educativo, los
administradores del sistema de las entidades territoriales certificadas tienen la
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competencia para abrir y cerrar las etapas del proceso en cualquier momento del
ano, de acuerdo con las necesidades de su territorio.

PARAGRAFO. El Ministerio de Educacién Nacional podra modificar transitoriamente
este cronograma cuando se configuren limitaciones de caracter imprevisto que
afecten el normal desarrollo de las actividades de la etapa de matricula. Asimismo,
las entidades territoriales certificadas en educacién podran modificar,
temporalmente, sus propios cronogramas del proceso de gestion de la cobertura,
previo conocimiento y aprobacién del Ministerio de Educacién Nacional.

CAPITULO 6
OBLIGACIONES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS NO OFICIALES

ARTICULO DECIMO QUINTO. Registro de la informacién. Los establecimientos
educativos de caracter no oficial seran responsables por la veracidad y oportunidad
de la informacién de matricula que reportan en el sistema de informacién dispuesto
por el Ministerio de Educacién Nacional. Ademas, deberan registrar las novedades
que presenten los estudiantes en el transcurso del afio lectivo, tales como: retiros,
traslados, cambios de grado o jornada y cambios en los datos basicos del estudiante
y/o de los familiares, de acuerdo con el siguiente cronograma:

Calendario A _____ CalendarioB
Actividad | Fechade | Fechade | Fechade
Fechadeiniclo | gralizacion|  inicio | finalizacién
15 de
1 de octubre de diciembre 1de mayode | 30 dejulio
Reprobacion de estudiantes 2025 2025 2025 de 2026
Una vez
Una vez realizada la 15 de realizada la
Promocién y matricula reprobacion de diciembre | reprobacion de | 30 de julio
estudiantes de2025 estudiantes de 2026
Registro de matricula de
estudiantes nuevos y Permanente
novedades
Corte MEN para
seguimiento 31 de marzo de 2026
de matricula

ARTICULO DECIMO SEXTO. Retiro de estudiantes. Los establecimientos
educativos de caracter no oficial retiraran del sistema de informacion de matricula a
los estudiantes cuando sus acudientes asi lo soliciten -de manera verbal o escrita-,
aun cuando estos tengan obligaciones econdmicas pendientes con el
establecimiento, dada la naturaleza prevalente del derecho a la educacién sobre los
derechos econémicos de las instituciones educativas, establecida en la Ley 1650
de 2013, que modificé parcialmente la Ley 115 de 1994. Esto, sin perjuicio de que
los establecimientos educativos puedan acudir a las alternativas otorgadas por el
ordenamiento juridico para obtener el resarcimiento de las obligaciones econémicas
pendientes.
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CAPITULO 7
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO DECIMO SEPTIMO. Documentos para registrar la matricula. Los
establecimientos educativos o la entidad territorial certificada en educacién
registraran la matricula de los estudiantes en el sistema de informacién dispuesto
por el Ministerio de Educacion Nacional, para lo cual se requiere, como minimo, los

siguientes documentos que deben ser entregados por el estudiante o su(s)
acudiente(s):

1. Copia del documento de identificacion.
2. Certificado(s) de antecedentes académicos (si aplica).

3. Certificacion, diagnéstico o concepto médico emitido por el sector salud que
determine la existencia de una discapacidad, trastorno especifico del
aprendizaje escolar o del comportamiento, o una condicién de enfermedad
(en los casos en los que aplique), con el fin de realizar el reporte del
estudiante en la categoria que corresponda, en el sistema de informacion de
matricula.

El registro de la matricula para los nifios y nifias que ingresan a los grados de
preescolar (segundo ciclo de la educacién inicial), se realizara atendiendo lo
establecido en el articulo 2.3.3.2.2.1.4 del Decreto 1075 de 2015.

La exigencia de documentos no podra convertirse en un impedimento para registrar
la matricula de un estudiante en el sistema de informacién. En cualquier caso, el
marco juridico provee las herramientas necesarias para subsanar la ausencia de
dichos documentos.

Los establecimientos educativos no podran exigir documentos que den cuenta de
los antecedentes disciplinarios de los estudiantes y/o de su estado en el sistema de
informacién, como requisito para registrar la matricula y/o sus novedades en el
sistema.

ARTICULO DECIMO OCTAVO. Nimero de identificacién provisional. Los
establecimientos educativos o la entidad territorial certificada en educacién
registraran en el sistema de informacion la matricula de aquellos estudiantes que
no cuenten con un documento de identificacion, a través del nimero establecido por
el Sistema -NES-, que permitird su identificacion de manera provisional en el
sistema y debera ser actualizado una vez se tramite el documento definitivo ante
la(s) autoridad(es) competente(es).

ARTICULO DECIMO NOVENO. Causales de retiro de estudiantes. Las entidades
territoriales certificadas en educacion, rectores o directores de los establecimientos
educativos registraran de forma permanente en el sistema de informacién de
matricula el retiro de estudiantes, cuando:

1. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte
de uno de los padres o acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista un requerimiento de retiro, sea de manera verbal o escrita, por parte
de otra entidad territorial o establecimiento educativo, siempre y cuando se
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provea evidencia documental de que el estudiante se encuentra cursando
sus estudios en esa jurisdiccion.

3. El estudiante haya excedido 30 dias calendario de inasistencia continua al
establecimiento educativo sin justificacion. Esto, sin perjuicio de lo
establecido en el sistema institucional de evaluacion de estudiantes que hace
parte del proyecto educativo institucional, el proyecto educativo campesino y
rural o el proyecto educativo comunitario, de cada establecimiento.

4. Exista una solicitud formal escrita por parte de alguna entidad del estado que,
en ejercicio de sus competencias, actie en representacién del estudiante y/o
demuestre su custodia legal.

5. Los informes de auditoria o el seguimiento de matricula que adelante la
entidad territorial certificada en educacién o el Ministerio de Educacion
Nacional, evidencien que el estudiante no cursa sus estudios en el
establecimiento educativo en el cual se encuentra matriculado o que desertd
del sistema educativo.

ARTICULO VIGESIMO. Validez de la informacién. El sistema de informacién de
matricula es una herramienta tecnolégica de gestion del sector educativo y no se
encuentra estructurado para expedir constancias o certificaciones. Los Unicos
documentos académicos que cuentan con validez para la realizacién de tramites
son los expedidos por los establecimientos educativos en cumplimiento de sus
funciones; por lo tanto, la informacién que reposa en el sistema de informacién de
matricula no podra ser exigida por entidades o establecimientos publicos o privados.

Asimismo, en caso de existir diferencias entre lo registrado en el sistema de
informacién de matricula y la informacién consignada en diplomas, constancias o
certificados expedidos por un establecimiento educativo, se entendera como veraz
esta ultima.

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO. Confidencialidad. Las personas que
intervengan en el tratamiento de datos personales durante el proceso de gestién de
la cobertura educativa garantizaran la reserva de la informacién, adoptando los

mecanismos necesarios para administrarla bajo condiciones de seguridad que
impidan su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o
fraudulento, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012 y demas
normas reglamentarias.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO. Campaiia de matricula. Cada afio las
entidades territoriales certificadas en educaciéon, promocionaran y divulgaran la
etapa de matricula entre la primera semana de septiembre y la cuarta semana de
marzo del afo siguiente, con el objeto de motivar y sensibilizar a la comunidad
educativa sobre la importancia de matricular a todas las nifias, nifios, adolescentes
y jovenes, a través del uso de material publicitario, medios de comunicacién, puntos
de atencion para realizar la matricula de estudiantes y jornadas de busqueda activa
en las cuales se focalicen zonas con demanda potencial de cupos.

Pagina 15|16

Direccién: Cra 25 N° 4 - 03- Barrio Cascajal, Santa Cruz de Lorica, Cordoba. Teléfono - Conmutador: (604) 7894145
e-mail: despachoseceducacion@semlorica.gov.co - contactenos@semlorica.gov.co Fb / Ig: @semlorica @) semloricagov.co



- .
ALCALDIA

SANTA CRUZ
DE LORICA SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

ARTICULO VIGESIMO TERCERO. Vigencia y derogatoria. La presente

Resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién y deroga en su integridad la
Resolucion 1533 del 31 de mayo del 2024,

PUBLIQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Santa Cruz de Lorica, a los 29 de abril 2025.

Secretaria de Educacion Mynicipal (E)

ELABORO: N. Arteaga.
REVISO: V. Peinado-
APROBO: O. Rhenal
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